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Was ist Zoom?

Zoom ist ein lizenzpflichtiges Webkonferenz-System mit dem Bild, Ton, Chat und Dokumente
gemeinsam betrachtet werden konnen. Der Meeting-Raum wird vom bzw. von der
Veranstalter_in angelegt. Die Teilnehmer_innen erreichen den Meeting-Raum durch einen

spezifischen Link, den Sie von dem bzw. der Veranstalter_in erhalten.

Pro Session konnen maximal 100 Personen teilnehmen.
Zur Teilnahme an einem Meeting bendtigen Sie eine moglichst gute Internetverbindung, einen
Internetbrowser oder die Zoom-Anwendung fur den Desktop. Eine Teilnahme Uber das
Smartphone oder das Tablet ist moglich, wenn Sie die Zoom-App herunterladen. Weitere
Informationen und Hilfestellungen finden Sie hier.

Hinweis:

Verwenden Sie ein Headset, um eine gute Tonqualitat sicherzustellen. Flihren Sie vorab einen
Technikcheck durch. Testen Sie immer mit dem jeweiligen Equipment (z.B. Headset), welches Sie
dann auch im Meeting verwenden mochten.

Wie betrete ich den Zoom-Raum?

Um den Zoom-Raum zu betreten, geben Sie bitte den spezifischen Link ein, den Sie vom
Veranstalter bzw. von der Veranstalterin erhalten haben. In diesem Link ist die Meeting-ID
(Nummerncode) enthalten. Beim ersten Mal werden Sie aufgefordert, Zoom auf lhren PC zu
installieren. Alternativ konnen Sie auch mit Ihrem Browser beitreten.

://donau-uni.zoom.us/j/682873828347pwd =eGRxKzUycEh3K3VBRKVUeHNLOWSs 17209

D UWE- s | Diegq Wabite versucht Zoom Meetingsa fnan. coees > Zoom-Meeting beitreten/offnen:
o | o “- 1 1in Zoom-App: im Dialogfenster auf
Offnen klicken.

2. im Browser: Klick auf blauen Button
Meeting eroffnen —

3. Link erscheint

Klicken Sie Zoom Meetings starten auf das vom Browser angezeigte Dialogfeld
Wenn Sie kein Dialogfeld sehen, klicken Sie unten Hinweis:
Indem Sie an einem Meeting tei neh"Pr sfimmen Sie unseren Nutzungshedingungen und Zu m Download der Zoom-App:
Link unten anklicken.

e Meeting erdffnen

Hinweis:
Wenn Sie uUber das Smartphone oder
T —— das Tablet teilnehmen, missen Sie

eHmSPZWLI e Zoom herunterladen und installieren.
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Meeting beitreten Variante 1: In der Zoom-App 6ffnen

Es offnet sich direkt das Fenster zum Beitreten mit Videovorschau. Sie befinden sich hier im
Warteraum und werden manuell vom Host eingelassen.

Bis dahin haben Sie unter Computer-Audio testen die Maoglichkeit, |hr Mikrofon und lhre
Lautsprecher/Kopfhorer zu testen.

D K ) Einsteliungen x
Meeting-Name . .
Allgemein
Lautsprecher
dlm Video Tontest Wie System (Lautsprecher (Realtek{R) Audio})
Bitte warten Sie, bis der Hn'\t das Meeting beginnt «

Ausgabepeqek
Audi

Bildschirm freigeben Getrenntes Audiogerdt verwenden, um gleichzeitig einen Klingelton abzuspielen
20 0 o@ @ @ l I . Hintergriinde und Effekte Mikrafon

TesmChat  Phone  Mostings  Rooma

ikratest Mikrofonarray (Realtek(R) Audio)
Aufnahme
Eingabepeqgek:
Statistiken Lautstarke: L] L o
D Tastaturkiirze! Mikrofonlautstirke automatisch anpassen
0 Zuganglichlkeit =
Erweitert

Computer-Audio testen

Durch Klicken auf Tontest wird ein Ton abgespielt. Im Feld rechts daneben kdnnen Sie lhre
gewunschte Ausgabe auswahlen.

Unter Mikrofontest konnen Sie testweise einsprechen und abspielen.

Beide Funktionen bieten auch Lautstarke-Anpassung am Balken darunter.

Sie finden im Menu links z.B. auch Optionen fur Video, Hintergrinde und Effekte.

Um lhre Einstellungen zu speichern, schlieBen Sie das Einstellungs-Fenster Uber das x in der
rechten oberen Ecke.

Variante 2: Zoom-Meeting im Browser beitreten:

Geben Sie Meeting-ID/Meeting-Name ein.

Geben Sie lhren Namen ein (dadurch wird gleichzeitig der Button zum Beitreten blau = aktiv).
Wahlweise kdonnen Sie hier entscheiden, ob Sie mit Audio verbinden moéchten (Haken schaltet
Mikrofon ab) und/oder die Kamera ausschalten mochten.

Klicken Sie dann auf den Button Beitreten.

Am Meeting teilnehmen

Mg PSR Ame e et Mit Computeraudio teilnehmen
[|fie=:-'-*' Slsifesriiiamandlh ] Sie kdénnen hier auch zuvor auf Computer-Audio
testen klicken und entsprechende Einstellungen
vornehmen (siehe Screenshot rechts oben).

Meinen Namen fiir zukinftige Meetings speichern.
Micht mit Audio verbinden

Mein Video ausschalten

Durch th«’.en auf* 3e|treteq stimmen Sie unseren Mit Computeraudlo teilnehmen
Computer-Audio testen

n und Datenschutzerkldrnung zu.

Beitreten Abbrechen
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Im néachsten Schritt ist es notwendig, Nutzungsbedingungen und Datenschutzrichtlinien von
Zoom einzusehen und zuzustimmen.

Zur Nutzung von Zoom miissen Sie
sich mit unseren
Nutzungsbedingungen und
Datenschutzrichtlinien einverstanden

erkldren,

Ieh stimme nicht zu

Geben Sie lhren Namen ein, wie Sie ihn wahrend dem Meeting angezeigt haben mochten.
Der Button Beitreten wird dadurch aktiviert und erscheint blau.

Enter Meeting Info

Ihr Mama

By chicking "Jown”, you agree [o-our Nutzur
and Lt L Klar

Beitreten

Mikrofon und Webcam aktivieren

Im Regelfall sind bei Beitritt eines Meetings Ihr Mikrofon und |hre Webcam deaktiviert.
Wenn Sie Mikrofon und Webcam ein- und ausschalten mochten, klicken Sie auf das
Mikrofon- bzw. Video-Symbol in der Navigationsleiste (ggf. auf Zulassen klicken).

Mit Klick auf B kénnen Sie die Mikrofon- bzw. Kamera-Einstellungen aufrufen.

Sind Sie mit allen Einstellungen zufrieden, klicken Sie auf .

Meeting-Name
Birte warten Sie, bis der Host das Meeting beginne, ™
Eine Kamera auswahlen z E ! :

TeamChat  Phone Meetings Roorms Events Contact
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Reaktionen Appr

Der Prasentationsbildschirm zeigt Webcam-Videos oder Prasentationen (Bildschirm-Freigabe) und
kann auch als Whiteboard genutzt werden.

Nutzen Sie den Chat zur Kommunikation, wenn |hr Mikrofon stumm ist. Klicken Sie auf
Teilnehmer, um die Teilnehmer_innenubersicht zu 6ffnen. Unter Reaktionen finden Sie Emojis zur
Interaktion. Wenn Sie selbst eine Prasentation ubertragen mochten, nutzen Sie den grinen Button
Bildschirm freigeben und wihlen Sie zwischen Ubertragung o des gesamten Bildschirms

oder eines bestimmten Fensters aus.

Wenn Sie Prasentationen/Videos mit Ton ubertragen wollen, wahlen Sie die Funktion links unten.
Mit einem Klick auf Freigeben starten Sie die Bildschirmtbertragung.

3 Wahlen Sie ein Fenster oder eine Anwendung, die Sie freigeben mochten
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Anmelden - UWKonline - Donau: ‘ L Augschneiden und skizzieren Desgktop i}
Ton freigeben  ~ Fir Videoclip optimieren @

ihien Sie diese plion, damit andere
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Interaktion

Wie kann ich auf einem Whiteboard schreiben/zeichnen?

In manchen Zoom-Meetings werden Sie aufgefordert, auf einem Whiteboard =zu
schreiben/zeichnen. Diese Funktion steht Ihnen allerdings nur in der Zoom-App zur Verfliigung.
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?E Weitere Tools

Wie kann ich im Zoom-Raum ohne Mikrofon mit anderen Personen interagieren?
Sie konnen Uber Reaktionen lhre Zustimmung oder Ablehnung ausdriicken oder sich zu Wort
melden (z.B. durch Hand heben). Die Reaktion erscheint am unteren Bildschirmrand sowie links
neben dem Namen im Teilnehmerfeld.

Gleichzeitig konnen Sie jederzeit das Chatfenster zur Kommunikation (mit allen oder einer
ausgewahlten Person) nutzen. . Meetng-chas
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FAQ

Ich kann nicht in den Zoom-Raum eintreten.

1. Bitte kontrollieren Sie, ob das Meeting bereits geoffnet ist.

2. Falls Sie Gber das Smartphone oder das Tablet einsteigen mdchten, laden Sie bitte die
Zoom-App herunter.

3. Bei Problemen mit dem Browser, versuchen Sie es Uber einen alternativen Browser.
Achten Sie auf eine aktuelle Software-Version und |Idschen Sie bei Problemen die
Browser-Cookies (bzw. den Verlauf).

Mein Mikrofon funktioniert nicht.

1. Kontrollieren Sie, ob Ihr Headset/ Mikrofon korrekt an lhrem PC angesteckt und aktiv ist.
2. Uberpriifen Sie, ob das Mikrofon im Zoom-Raum aktiv ist (siehe Mikrofon und Webcam
aktivieren).

3. Kontrollieren Sie, ob Sie das richtige Mikrofon ausgewahlt haben (siehe Mikrofon und
Webcam aktivieren).

4. Gegebenenfalls auch mit einem Ersatz-Headset testen.

Meine Webcam funktioniert nicht.

1. Bei einer externen Webcam: Kontrollieren Sie, ob lhre Webcam korrekt an |hrem PC
angesteckt und aktiv ist. Bei einer integrierten Webcam: Aktivieren Sie den Kamerazugriff
in den Einstellungen lhres PCs.

2. Uberpriifen Sie, ob die Webcam im Zoom-Raum aktiv ist (siehe Mikrofon und Webcam
aktivieren).

3. Kontrollieren Sie, ob Sie die richtige Webcam ausgewahlt haben (siehe Mikrofon und
Webcam aktivieren).

Ich sehe keinen Button zur Bildschirm-Freigabe.
1. Bitten Sie lhren Host/Vortragenden, lhnen die entsprechenden Rechte einzustellen.




