Handreichung: Gruppen und Gruppierungen in Moodle administrieren

Stand: August 2022

Was sind Moodle-Gruppen und wofiir werden sie eingesetzt?
Personen kénnen im Kurs in Gruppen eingeteilt werden. Dadurch kénnen Aktivitdten und Materialien im
Kurs bestimmten Gruppen zugeordnet werden. Des Weiteren kann auch bei Beitrdgen von Nutzer/innen

die Gruppenzugehdrigkeit gefiltert werden.

Es gibt drei Gruppenmodi:

¢ Keine Gruppen: Es sind keine Gruppen festgelegt.

¢ Getrennte Gruppen: Die Teilnehmer/innen sehen nur Mitglieder und Aktivitdten der eigenen
Gruppe.

¢ Sichtbare Gruppen: Die Teilnehmer/innen arbeiten in eigenen Gruppen, sehen jedoch die
Mitglieder und Aktivitaten der anderen Gruppen.

Beispiele fir Einsatzméglichkeiten:

e Gruppenaufgabe: Bei der Aktivitat Aufgabe kann eingestellt werden, dass nur eine Abgabe pro
Gruppe notwendig ist. Bei der Gruppeneinreichung muss der bzw. die Lehrende nur einem
Gruppenmitglied Feedback geben und die Abgabe bewerten. Alle Gruppenmitglieder erhalten
die Bewertung und das Feedback.

e Forum: Durch Anderung der Einstellungen kann festgelegt werden, dass die Kommunikation nur
innerhalb einer Gruppe stattfindet.

Was sind Gruppierungen und wofiir werden sie eingesetzt?

Gruppierungen dienen dazu, mehrere Gruppen zusammenzufassen. Wenn z.B.: die Teilnehmer/innen
eines Kurses verschiedenen Gruppen zugewiesen wurden (Gruppe 1A, 1B, 1C, 1D), konnen alle Gruppen
in einer Gruppierung (Gruppierung 1.Klassen) erfasst werden.

Beispiel fur Einsatzmoglichkeiten:

e Gruppenaufgabe: Die Gruppenaufgabe soll nur fiir die Gruppierung Projektgruppen gelten. In der
Gruppierung Projektgruppen sind die Gruppen Projektgruppe A, Projektgruppe B, Projektgruppe
C und Projektgruppe D zugewiesen.
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1 Basics

1.1 Wie lege ich eine Gruppe an?

Schritt 1: Klicken Sie auf das Feld Teilnehmer/innen. Sie gelangen zur Ubersicht der Teilnehmer/innen.
Navigieren Sie lGber das Zahnrad zum Feld Gruppen. Es 6ffnet sich die Gruppeniibersicht.

@ Dashboard
DEMO _Moodle-Kurs
Dashboard / Kurse / DEMO_Moodle-Kurs / Teilnehmer/innen

E Bewertungen Teilnehmer/innen n
& Eingeschriebene Nutzer/innen

Einschreibemethoden

® Download Center
Manuelle Einschreibung

Abschnitte -
Finde | Beliebig # || Auswahl s & Gruppen

Rechte andern

03 Aligemeines

Schritt 2: Um eine neue Gruppe anzulegen, klicken Sie bitte auf den Button Gruppe anlegen.

DEMO _Moodle-Kurs Gruppen

Gruppen

Gruppe bearbeiten

Gruppe loschen

| Gruppe anlegen |

Schritt 3: Vergeben Sie einen Namen fiir die Gruppe und speichern Sie die Anderungen.

Aligemeines

Gruppenname OI Demo-Gruppe 1

Gruppen-ID

Blr|ullav|pv|e-]o-ll1]|[@|/»]s]|z

X
]
I
I

Einschreibeschlussel
Gruppenmitteilungen
Bild verbergen

Neues Bild Datei wahien

~

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Anderungen speichern [l BISESIE
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1.3 Wie weise ich Teilnehmerlinnen zu Gruppen zu?

Schritt 1: Klicken Sie auf die betreffende Gruppe. Diese ist dann blau markiert. Klicken Sie in einem
weiteren Schritt auf den Button Nutzer/innen verwalten.

[LCEEI  Gruppierungen  Uberblick

DEMO _Moodle-Kurs Gruppen

Gruppen Mitglieder in: Demo-Gruppe 1 (0)

Demo-Gruppe 1 (0}

Schritt 2: Sie konnen im Feld Mogliche Mitglieder Personen auswahlen, die Sie zur Gruppe hinzufligen
wollen. Wahlen Sie die Personen aus und klicken Sie anschlieend auf den Button Hinzufiigen.

Tipp: Halten Sie die Strg-Taste gedriickt, um mehrere Teilnehmer/innen auszuwéhlen!

Nutzer/innen verwalten: Demo-Gruppe 1

Gruppenmitglieder Magliche Mitglieder Mitgliedschaft der

ausgewahlten Person:
Keine

4 Hinzufiigen

Entfernen »

Suchen

Suchen Léschen
‘Suchoptionen

[CDverwerfe a
[IWenn nu

fin di
[l Suchtext in den angezeigten Feldern finden

1.4 Wie lege ich eine Gruppierung an?

Schritt 1: Navigieren Sie zur Gruppenibersicht, wie in 1.1 Wie lege ich eine Gruppe an? beschrieben.

Klicken Sie auf den Reiter Gruppierungen. Um eine Gruppierung anzulegen, klicken Sie auf den Button
Gruppierung anlegen:
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Gruppen Uberblick
Gruppierungen
Gruppierung Gruppen
Gruppierung anlegen
Schritt 2: Vergeben Sie einen Namen fiir die Gruppierung und speichern Sie die Anderungen.
Gruppierung anlegen
Allgemeines
Name der Gruppierung 4 I Demo-Gruppierung| I
Gruppierungs-ID
Beschreibung der Gruppierung 1llxlla-l =l=2= B 1luU .| T [
1.5  Wie flge ich Gruppen zu Gruppierungen hinzu?
Schritt 1: Klicken Sie auf das Personen-Symbol, um Gruppen zu einer Gruppierung hinzuzufiigen.
Gruppierungen
5 Grappan ﬁ ITI .._E

Schritt 2: Im Feld Mogliche Mitglieder sehen Sie alle Gruppen, die derzeit im Kurs vorhanden sind.

Wahlen Sie die Gruppen aus, die Sie zur Gruppierung hinzufligen moéchten, und klicken Sie auf den
Button Hinzufiigen.

like
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Gruppen verwalten: Demo-Gruppierung
Vorhandene Mitglieder: 0 Magliche Mitglieder: 4
Demo-Gruppe 1
Demo-Gruppe 2
sl .
Demo-Gruppe 4
Entternen »
Die Gruppen sind jetzt der Gruppierung zugewiesen:
Gruppen Uberbiick
Gruppierungen
Gruppierung Gruppen Aktivitaten Bearbeiten
Demo-Gruppierung Demo-Gruppe 1, Demo-Gruppe 2, Demo-Gruppe 3, Demo-Gruppe 4 0 #00
Gruppierung anlegen

2 Mit Gruppen/ Gruppierungen die Sichtbarkeit definieren
Mit Gruppen bzw. Gruppierungen kdnnen Sie die Verfligbarkeit bzw. die Sichtbarkeit von einzelnen

Kurselementen einschranken (= Voraussetzungen). Um diese Funktion zu nutzen, miissen Sie im Vorfeld
Gruppen bzw. im Bedarfsfall Gruppierungen anlegen.

2.1  Die Verfugbarkeit von Aktivitaten und Materialien einschranken

Schritt 1: Klicken Sie auf den Button Bearbeiten einschalten. Navigieren Sie (iber Bearbeiten zu den
Einstellungen der betreffenden Aktivitat bzw. des Materials.

DEMO _Moodle-Kurs

Dashboard / Kurse / DEMO_Moodle-Kurs

Bearbeiten einschalten ¢' -

+ =~ Demo-Aufgabe ¢ | Bearbeiten ~ h
» | ## Einstellungen bearbeiten |

Schritt 2: Navigieren Sie zum Bereich Voraussetzungen und klicken Sie auf den Button Voraussetzung
hinzufiigen.

|- Voraussetzungen |

Voraussetzungen
Keine

Voraussetzung hinzufligen
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Schritt 3: Wahlen Sie aus, ob Sie eine Gruppe oder eine Gruppierung als Voraussetzung hinzufligen
mochten.

Voraussetzung hinzufligen

Zugr‘-ﬁ Uber e‘-n Datum
und die Uhrzeit steuern
Bewertung Zugriff Gber die

erreichte Bewertung
steuern

Gruppe Zugriff fiir Mitglieder in
einer Gruppe erlauben
Gruppierung Zugriff fiir Mitglieder
einer Gruppe in einer
ausgewdhlten
Gruppierung erlauben
Nutzerprofil Zugriff Gber Felder im
Nutzerprofil steuern
Zugriffsregel Zugriffsregel kénnen
logisch verknlpft sein
Abbrechen
Voraussetzungen
Voraussetzungen

Teilnehmer/in | muss + | folgende Bedingung erfiillen

Gruppe Demo-Gruppe 1 s I

Voraussetzung hinzufligen

Tipp: Mit dem Button Voraussetzung hinzufligen, kdnnen Sie weitere Voraussetzungen hinzufligen, z.B.:
das Datum.

Klicken Sie anschliefend auf den Button Speichern und zum Kurs. Die Voraussetzung ist dann beim
Material/der Aktivitat als Hinweis sichtbar:

Demo-Aufgabe

Nicht verfligbar, es sei denn: Sie sind in Demo-Gruppe 1

2.2 Die Verflgbarkeit von Kursabschnitten einschranken

Schritt 1: Klicken Sie auf den Button Bearbeiten einschalten. Navigieren Sie (iber Bearbeiten zu Thema
bearbeiten.

4 Thema3 ¢

Bearbeiten ~
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Schritt 2: Navigieren Sie zum Bereich Voraussetzungen und klicken Sie auf den Button Voraussetzung

hinzufiigen. Wahlen Sie aus, ob Sie eine Gruppe oder eine Gruppierung als Voraussetzung hinzufligen
mochten.

2.3 Aktivitdten und Materialien/ Kursabschnitte verbergen

Flihren Sie die Schritte durch, wie in Kapitel 2.1 und 2.2 beschrieben. Um das Element vollstandig fur
Personen zu verbergen, die die Voraussetzung nicht erfiillen, klicken Sie auf das Auge. Wenn es
durchgestrichen ist, ist das Element fiir diese Personengruppe vollstdandig unsichtbar.

Voraussetzungen

Voraussetzu ngen

Teilnehmer/in | muss + | folgende Bedingung erfiillen

Gruppierung Demo-Gruppierung

Voraussetzung hinzufiigen

Klicken Sie anschliefend auf den Button Speichern und zum Kurs. Die Voraussetzung ist dann als Hinweis
sichtbar:

4 Thema3 ¢

Bearbeiten ~

Nicht verfligbar, es sei denn: Sie sind in einer Gruppe in Demo-Gruppierung](ansonsten verborgen)

2.4 Umgang mit mehreren Voraussetzungen

Wenn Sie mochten, dass entweder die eine oder die andere Voraussetzung zutrifft (=oder), setzen Sie
bitte das Feld alle auf mindestens eine:

Voraussetzungen

Voraussetzu ngen

Teilnehmer/in | muss % | der folgenden Bedingungen

a

mindestens eine ¥ | |erfiillen

Gruppe Demo-Gruppe 1 =

Gruppe Demo-Gruppe 2 s

Voraussetzung hinzufiligen
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Klicken Sie anschliefend auf den Button Speichern und zum Kurs. Die Voraussetzung ist dann als
Hinweis sichtbar:

+ Demo-Aufgabe ¢

Nicht verflgbar, es sei denn:
* Sje sind in Demo-Gruppe 1
¢ Sie sind in Demo-Gruppe 2

Achtung: Wenn Sie diesen Schritt vergessen und die Einstellung bei ,alle” belassen (=und), sieht weder
die Demo-Gruppe 1 noch die Demo-Gruppe 2 die Aufgabenstellung.

Teilnehmer/in der folgenden Bedingungen | alle s

erfillen

Voraussetzungen

3 Aufgaben und Gruppen/ Gruppierungen

3.1  Gruppenmaodi, Filter und Benachrichtigungen

Um Gruppen in Moodle-Aufgaben zu filtern, kénnen Sie in der Moodle-Aufgabe unter dem Bereich zwei
Gruppenmodi wahlen:

Weitere Einstellungen
Verfligbarkeit Auf Kursseite anzeigen *
ID-Nummer
Gruppenmodus I Keine Gruppen & I
Keine Gruppen
Getrennte Gruppen e]Gruppierung hinzufliigen
Sichtbare Gruppen
Voraussetzu ngen

Mit dieser Einstellung konnen Sie innerhalb der Aufgabe nach verschiedenen Gruppen filtern.

Demo-Aufgabe o -

Getrennte Gruppenf] Alle Teiinehmerfinnen #

B ewertun g ! Alle Teilnehmerinnen

Demo-Gruppe 1

Demo-Gruppe 2
Fiir Teilnehmer/ing Demo-Gruppe 3 Nein
Damo-Gruppe 4
Teilnehmerfinnen 0
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Gruppenmodi in der Aufgabe & Benachrichtigungen

Wenn in der Aufgabe aktiviert wurde, dass es Benachrichtigungen bei einer studentischen Abgabe gibt,

ist der Gruppenmodus entscheidend, ob ein Teacher bzw. ein Non-editing-Teacher eine

Benachrichtigung erhalt.

Systemnachrichten

senden

Bewerter/innen lber verspétete
Abgaben von Losungen informieren.

Standardeinstellung fiir Teilnehmer-
benachrichtigung

Mitteilungen an bewertende Personen Ja s

Nein #

¢ Keine Gruppen: Alle Teacher erhalten Benachrichtigungen im Kurs. Das betrifft auch alle Non-
editing-Teacher, die diese Aufgabenstellung sehen.
e Getrennte Gruppen: Die Teacher und Non-editing-Teacher, die in der gleichen Gruppe sind,
erhalten Benachrichtigungen. Damit kann definiert werden, wer welche Benachrichtigungen
erhélt. Achtung: Wenn ein Teacher bzw. Non-editing-Teacher keiner Gruppe zugeordnet wurde,

erhélt er/ sie standardmaRig alle Benachrichtigungen.

o Sichtbare Gruppen: Alle Teacher erhalten Benachrichtigungen im Kurs. Das betrifft auch alle

Non-editing-Teacher, die diese Aufgabenstellung sehen kdnnen.

Gruppierungen als Filter einsetzen

Wenn es im Kurs mehrere Gruppen gibt, die nicht flr diese Aufgabenstellung benétigt werden, dann

empfiehlt es sich, eine Gruppierung als zusatzlichen Filter festzulegen. Dadurch werden nur Gruppen

innerhalb der Gruppierung angezeigt.

Weitere Einstellungen

Verfligbarkeit
ID-Mummer
Gruppenmaodus

Gruppierung

Voraussetzungen

Auf Kursseite anzelgen

Getrennte Gruppen #

Demo-Grupplerung #

Keine

Demo-Gruppiermg =

Modulgruppen

Projekigruppen

sruppierung hinzufiigen

10
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Demo-Aufgabe

Getrennte Gruppen (Demo-Gruppierung) | Alle Teilnehmer/innen ¢
Bewertungsiiberblick 200 Bl e
Demo-Gruppe 1
Demo-Gru;
Far Teilnehmer/innen verborgen Demo-Gru Nein
Demo-Gruppe 4
Teilnehmer/innen 3
Entwiirfe 0
Abgegeben 0

Man kann die Gruppierung noch zusatzlich in den Voraussetzungen hinterlegen, um den Zugriff auf diese
Aufgabe nur auf Mitglieder dieser Gruppierung einzuschranken:

Voraussetzungen

Voraussetzu ngen

Teilnehmer/in | muss + | folgende Bedingung erfiillen

Gruppierung Demo-Gruppierung #

Voraussetzung hinzufligen

Wenn Sie eine Einschrankung einsetzen, achten Sie bitte darauf, dass sowohl die betreffenden
Studierenden als auch Non-editing-Teacher zu einer Gruppe innerhalb dieser Gruppierung hinzugefiigt

werden missen. Fiir Personen mit der Rolle Teacher bzw. Manager ist diese Einschrankung nicht
relevant.

3.2  Gruppenanderungen

Um den Abgabebeginn bzw. das Falligkeitsdatum flr einzelne Gruppen zu verandern (z.B.: Verlangerung
des Falligkeitsdatums), konnen Sie eine Gruppenanderung durchflihren.

Demo-Aufgabe

Schritt 1: Klicken Sie auf die betreffende Aufgabe im Kurs.

Schritt 2: Rufen Sie Gber das Zahnrad des Feld Gruppenanderungen auf.

Demo-Aufgabe ILI

Einstellungen bearbeiten
Getrennte Gruppen | Alle Teilnehmer/innen 3 Verfugbarkeitsanderung for Gruppen

Bewertungsiiberblick Verfugbarkeitsanderang far Nutzer

Lokale Rollen zuweisen
Fiir Teilnehmerfinnen verborgen Nein Rechte andern

Rechte prifen

Schritt 3: Klicken Sie auf den Button Verfligbarkeitsanderungen fir Gruppen anlegen. Es 6ffnet sich dann
ein neues Fenster. Sie kdnnen jetzt einstellen, welche Regeln fiir diese Gruppe gelten sollen.

11
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Demo-Aufgabe

Verfiigbarkeitsanderungen fir Gruppen anlegen

Demo-Aufgabe
Uberschreiben
Gruppe tberschreiben L) I Demo-Gruppe 1 = I
Abgabebeginn n = Mai B 2021 = o0 = 00 + | M Akl\weren
Falligkeitsdatum 25 % Mai E 2021 # 0 = 00 + | B3 Akl\weren
Letzte Abgabemdoglichkeit 25 @ Mai = 2021 = o0 = 00+ |3 Akl\weren

Aufgabeneinstellungen zuricksetzen
Speichern und weitere Uberschreibung anlegen Abbrechen

Fir die betreffende Gruppe werden dadurch ein anderer Abgabebeginn bzw. ein anderes
Falligkeitsdatum im Moodle-Kalender und in der Aufgabe angezeigt.

3.3 Gruppenaufgaben richtig einstellen

Bei Moodle-Aufgaben kann definiert werden, dass es Gruppenaufgaben gibt. Bei diesen ist nur die
Abgabe durch ein Gruppenmitglied erforderlich. Die Bewertungen und das Feedback muss nur einmal
eingetragen werden und Ubertragt sich auf die gesamte Gruppe.

Achtung:

e Legen Sie vorab Gruppen an und weisen Sie die Teilnehmenden zu Gruppen zu, wenn Sie eine
Gruppenaufgabe verwenden méchten. Wenn keine Gruppen im Vorfeld festgelegt wurden,
glaubt Moodle, dass es sich um eine einzige Gruppe handelt und es kommt zu einer fehlerhaften
Darstellung in Hinblick auf die Abgaben (=eine Abgabe gilt fiir alle Personen innerhalb der
Aufgabe).

e Wenn bereits Abgaben und Bewertungen erfolgt sind, kann eine Aufgabe nicht mehr zu einer
Gruppenaufgabe umdefiniert werden.

e Wenn eine Aufgabe als Gruppenaufgabe festgelegt wurde, kann das im Nachhinein nicht mehr
geandert werden.

Einstellungen bei der Gruppenaufgabe

Navigieren Sie in den Einstellungen der Aufgabe zum Bereich Einstellungen fiir Gruppeneinreichungen.
Legen Sie fest, dass die Teilnehmer/innen in Gruppen abgeben. Es wird empfohlen, die Einstellung
Gruppe notwendig, um etwas abgeben zu kdnnen zu aktivieren.

12
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Einstellungen flir Gruppeneinreichungen

Teilnehmer/innen geben in Gruppen ab

Gruppe notwendig, um etwas abgeben zu

kénnen

Erfordert eine Abgabebestétigung durch Nein %
alle Gruppenmitglieder

Beriicksichtigte Gruppierung Demo-Gruppierung #

Tipp: Sollten Sie mehrere Gruppen im Kurs haben, sollten Sie zur Einschrankung eine Gruppierung
verwenden.

4 Foren und Gruppen/ Gruppierungen

In Foren konnen Sie Gruppen bzw. Gruppierungen nutzen, um die Sichtbarkeit einzuschranken (und
damit auch die Benachrichtigungen!) bzw. um Forumseintrage an einzelne Gruppen zu richten.

4.1  Gruppenmodi, Sichtbarkeit und Benachrichtigungen

Mit den Gruppenmodi Getrennte Gruppen bzw. Sichtbare Gruppen kdnnen Sie einstellen, dass Sie
Forumsbeitrage nur an bestimmte Gruppen oder an alle Teilnehmer/innen schicken.

Gruppenmodi in Foren:

e Keine Gruppen: Es ist kein Filtern nach Gruppen moglich. Alle Personen, die das Forum
abonnieren, erhalten alle Nachrichten.

e Sichtbare Gruppen: Es ist ein Filtern nach Gruppen und ein Versenden an einzelne Gruppen
moglich. Die Teilnehmer/innen sehen zwar die Beitrdge von anderen Gruppen, sie kdnnen
jedoch nur in der eigenen Gruppe Beitrage verfassen.

e Getrennte Gruppen: Es ist ein Filtern nach Gruppen und ein Versenden an einzelne Gruppen
moglich. Die Teilnehmer/innen sehen nur die Beitrage der eigenen Gruppe.

Gruppenmodus im Forum andern

Rufen Sie die Forumseinstellungen auf und navigieren Sie zum Bereich Weitere Einstellungen. Andern
Sie hier den Gruppenmodus. Wenn Sie mehrere Gruppen im Kurs haben, kdnnen Sie optional noch
zusatzlich eine Gruppierung festlegen, um die Auswahl der Gruppen im Forum zu beschranken.

13
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Weitere Einstellungen

Verfugbarkeit Auf Kursseite anzeigen ®
ID-Nummer

Gruppenmodus I Getrennte Gruppen * I

Gruppierung Demo-Gruppierung #

Voraussetzung fir Gruppe/Gruppierung hinzufigen

Die Forumssichtbarkeit und die Benachrichtigungen einschranken

Um die Sichtbarkeit von Foren einzuschranken, kénnen Sie in den Forumseinstellungen eine
Voraussetzung hinterlegen und das Auge anklicken. Es erscheint dann als durchgestrichen. Damit ist das
Forum fiir alle verborgen, die diese Voraussetzung nicht erfiillen. Des Weiteren erhalten nur Personen,
die diese Voraussetzung erfillen, Forumsbenachrichtigungen, wenn das im Forumsabonnement so
festgelegt ist (z.B.: Verpflichtendes Abonnement). Achtung: Das gilt nur fir die Rollen Student/in und
Non-editing-Teacher! Fiir Teacher trifft die Sichtbarkeitseinschrankung nicht zu!

Voraussetzungen

Voraussetzungen

Teilnehmer/in | muss % | folgende Bedingung erfiillen

D Gruppierung Demeo-Gruppierung #

Voraussetzung hinzufiigen

Wenn eine Voraussetzung beim Forum hinterlegt ist, wird das als zusatzliche Information angezeigt:

Ankiindigungen # (Demo-Gruppierung)

Nicht verfiigbar, es sei denn: Sie sind in einer Gruppe in Demo-Gruppierung. (ansonsten verborgen)

4.2  Forumsbeitrage direkt an einzelne Gruppen richten

Wenn Sie die Nachricht an alle Teilnehmer/innen versenden wollen, wihlen Sie Alle Teilnehmer/innen
aus.

Ankiindigungen

Ankandigungen und Machrichten

Getrennte Gruppen (Demo-Gruppierung]] Alle Teilnehmerfinnen

Alle Teilnehmer/innen

Neues Thema hinzufugen

{Keine Ankindigungen im Forum)

14
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Um eine Nachricht, an eine bestimmte Gruppe im Forum zu schicken, klicken Sie auf die betreffende
Gruppe.
Ankiindigungen ®-
Ankiindigungen und Nachrichten
Getrennte Gruppen (Demo-Gruppierung)|| Demo-Gruppe 1
Betreff o
Mitsilung ® 1 x/la~ll= 2= B I U |7+ o 9 I @ % % =E ==
5 Einschreibemethoden und Gruppen
Bei den Einschreibemethoden Selbsteinschreibung und Meta-Einschreibung kénnen Sie die
Gruppenverwaltung nutzen.
Um zu den Einschreibemethoden zu gelangen, klicken Sie links auf das Feld Teilnehmer/innen.
Navigieren Sie anschlieRend Uber das Zahnrad zu Einschreibemethoden:
. DEMO _Moodle-Kurs
DEMO_Moodle-Kurs Dashboard / Kurse / DEMO_Moodle-Kurs / Teilnehmer/innen
& Bewertungen Teilnehmer/innen
&+ Eingeschriebene Nutzerfinnen
® Download Center
Manuelle Einschreibung
Abschnitte v
Finde | Beliebig ¢ || Auswahl & Gruppen

5.1  Meta-Einschreibung

Die Meta-Einschreibung wird dann eingesetzt, wenn Sie zwei Kurse miteinander verbinden wollen. Die
Teilnehmer/innen miissen dann nicht mehr manuell eingeschrieben werden. D.h. alle Teilnehmer/innen,
die Kurs A besuchen, werden durch die Meta-Einschreibung auch automatisch in Kurs B ibernommen.

Achtung: Teilnehmer/innen kdnnen nur aus dem Kurs abgemeldet werden, wenn sie auch dem
,Quellkurs” entfernt werden.

Schritt 1: Navigieren Sie, wie oben beschrieben, zu den Einschreibemethoden und wahlen Sie die Meta-
Einschreibung:
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Einschreibemethoden
Name Nutzer/innen Aufwarts/Abwarts Bearbeiten
Manuelle Einschreibung 5 + o @ &+ 8
Gastzugang 0 1+ ¥ 2K - 3
Demo-Gruppen 0 T~ D® o
Methode hinzuiugerl Meta-Einschreibung s

Schritt 2: Wahlen Sie den Kurs aus, den Sie verbinden wollen. Legen Sie fest, ob die Personen aus diesem

Kurs in eine neue Gruppe kommen sollen oder einer bereits bestehenden Gruppe zugewiesen werden
sollen.

Meta-Einschreibung

Meta-Einschreibung

Kurs verbinden o

Sample v

Zu Gruppe hinzufigen Neue Gruppe anlegen :

Methode hinzufiigen Abbrechen

5.2  Selbsteinschreibung

Die Methode Selbsteinschreibung ist sinnvoll, wenn Sie mehrere Kurse angelegt haben und die
Teilnehmerlnnen nicht manuell einschreiben wollen. Um einen gesicherten Zugang zu gewahrleisten,
koénnen Sie Einschreibeschlissel fir den Kurszugang vergeben. Des Weiteren besteht auch die

Moglichkeit, Teilnehmer/innen durch die Vergabe von Gruppenschliissel automatisiert in Gruppen
zuzuweisen.

Schritt 1: Navigieren Sie, wie oben beschrieben, zu den Einschreibemethoden. Aktivieren Sie durch einen
Klick auf das Auge die Selbsteinschreibung.

Einschreibemethoden
Name Nutzer/innen Aufwarts/Abwarts Bearbeiten
Manuelle Einschreibung 5 + 0@ & &
Gastzugang 0 + ¥ | 2 -
Selbsteinschreibung (Student/in) 0 L m o
Methode hinzufiigen | Auswahlen ... H

Schritt 2: Klicken Sie nun auf das Zahnrad, um zu den Einstellungen zu gelangen.
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Einschreibemethoden
Name Nutzer/innen Aufwarts/Abwarts Bearbeiten
Manuelle Einschreibung 5 + 0@ & &
Gastzugang 0 *~ & oo
Selbsteinschreibung (Student/in) 0 » =] @H
Methode hinzufugen ‘ Auswihlen ... s

Schritt 3: Sie kdnnen optional eine eigene Bezeichnung vergeben und einen Einschreibeschlissel
festlegen.

Damit Teilnehmer/innen sich selbst in Gruppen einschreiben kdnnen, kdnnen Sie auch den
Einschreibeschliissel fiir Gruppen aktivieren.

Selbsteinschreibung

Selbsteinschreibung

Eigene Bezeichnung vergeben Demo-Gruppen

Existierende Einschreibungen erlauben Ja s

Selbsteinschreibung erlauben Ja s

Einschreibeschlussel ‘ Anklicken zur Texteingabe # | ®
Einschreibeschliissel fur Gruppen I Ja ¢ |

Schritt 4 (optional): Wenn Sie den Einschreibeschlissel fiir Gruppen aktiviert haben (siehe Schritt 3),
sollten Sie bei jeder Gruppe einen Gruppenschlissel vergeben. Um diese zu hinterlegen, navigieren Sie
bitte zur Gruppeniibersicht und klicken Sie auf die betreffende Gruppe. Klicken Sie bitte anschlieRend auf
den Button Gruppe bearbeiten.

Gruppierungen Uberblick

DEMO _Moodle-Kurs Gruppen

Gruppen Mitglieder in: Demo-Gruppe 1 (1)

Demo-Gruppe 1 (1) 2 Studentfin

Demo-Gruppe 2 (1) Test testuser1 (testuserl, test1@test.com)

Demo-Gruppe 3 (1)
Demo-Gruppe 4 (0)
Lehrgang (0)
Modul-01 (0)
Modul-02 (0}
Modul-03 (0)
Modul-04 (0}
Modul-05 (0}
Modul-06 (0)
Modul-07 (0}
Modul-08 (0}
Modul-09 (0}
Modul-10 (0)

Gruppe bearbeiten Mutzer/innen verwalten

Schritt 5 (optional): Vergeben Sie nun einen Einschreibeschlissel fiir die Gruppe und speichern Sie die
Einstellungen.
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Allgemeines

Gruppenname © | Demo-Gruppe 1
Gruppen-ID

Beschreibung der Gruppe 2 1%

I
«
i
[0
]
w
~
«
‘
“
<
«

| Einschreibeschlussel = | essssssee IQ

Schritt 6: Lassen Sie den Teilnehmenden die Informationen zur Selbsteinschreibung zukommen. Nutzen
Sie idealerweise das Moodle-Forum dazu.

e Wenn Sie keinen Gruppenschliissel verwenden, stellen Sie den Link zum Kurs sowie optional den
Einschreibeschlissel zur Verfligung.

e Wenn Sie einen Gruppenschlissel verwenden (siehe Schritt 3-5), kommunizieren Sie bitte den
Link zum Kurs sowie die spezifischen Gruppenschlissel.

6 Mit Gruppen auf Kursebene filtern

Im Bereich Teilnehmer/innen kdnnen Sie nach Gruppenzugehdrigkeit filtern. Dabei kdnnen Sie
verschiedene Bedingungen (Rolle, Gruppe, Art der Einschreibung, etc.) wahlen.

A

@ Dashboard
DEMO _Moodle-Kurs
Dashboard / Kurse / DEMO_Moodle-Kurs / Teilnehmer/innen

& Teilnehmer/innen

B Bewertungen Teilnehmer/innen
@® Download Center Nutzerfinnen einschreiben
Abschnitte -

Finde | Ale % || Gruppen . o
[ Aligemeines

+ Bedingung hinzufugen Filter loschen | ISR ]

5 Teilnehmer/innen gefunden

O Test 1234

0O Thema 2
Vername A B CDETFGHIJEKLMNOPOQRSTUVWXY?Z

O Thema3

NﬂChﬂﬂmEMAacDErGH\JKLMNoPuRsIqusz

7 Aktivitaten und Gruppenverwaltung

Es besteht auch die Moglichkeit, mit Moodle-Aktivitaten die Gruppenzuweisung durchzufihren.
Teilnehmer/innen kénnen dabei selbststandig eine Gruppe wéahlen und sich damit automatisch in eine
Gruppe einschreiben.
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7.1  Gruppenwahl

Gruppenwahl

Schritt 1: Legen Sie die Gruppen im Vorfeld an.

Schritt 2: Fligen Sie die Aktivitdat Gruppenwahl zum Moodle-Kurs hinzu.

20 Es mussen im Vorfeld manuell Gruppen angelegt werden. Dann kénnen Teilnehmer/innen
' die Gruppe wahlen und sich selbst in die Gruppe einschreiben.

Schritt 3: Stellen Sie ein, welche Gruppen wahlbar sind und wie viele Platze in den Gruppen verfligbar
sind. Speichern Sie anschlieBend die Einstellungen.

Ergebnisse versffentlichen

Anonymitat

Anderung der Wahl erlauben

Zeige Spalte "Nicht beantwortet”

* Verschiedene Einstellungen

|—]Eintrag in mehrere Gruppen erlauben

Zeige immer den Studierenden die Ergebnisse der Auswahl. 2

Veroffentliche alle Ergebnisse inklusive der Namen der Studierenden und deren Auswahi

Obergrenzen fir Wahl erlauben

Generelle Obergrenze

Nein #
Nein #
Aktivieren

0

Obergrenze fur alle Gruppen anwenden

* Gruppen

Gruppen

Verfiigbare Gruppen

¥ Demo-Gruppierung ~
Demo-Gruppe 1
Demo-Gruppe 2
Demo-Gruppe 3
Demo-Gruppe 4

»Projekigruppen

» Modulgruppen

Gruppen hinzufigen

Gruppe entfernen

Ausgewihlte Gruppen

I Demo-Gruppe 1 (5)
Demo-Gruppe

Demo-Gruppe 3 ()
Demo-Gruppe 4 ()

Obergrenze farDemo-Gruppe 1
&l

Die Teilnehmenden kénnen sich anschliefend selbst zu Gruppen zuweisen:
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Gruppenwahl o

3 Antworten anzeigen

Gruppenwahl ~ Gruppe Beschreibungen anzeigen zer:e:;:n";::[-ie pp itglied: Grup der anzeigen

O Demo-Gruppe 1 1/5
O Demo-Gruppe 2 179
O Demo-Gruppe 3 1/5
O Demo-Gruppe 4 0/5

7.2  Gruppenverwaltung

Mit der Gruppenverwaltung kdnnen Gruppen automatisiert angelegt werden und sich Teilnehmer/innen
automatisiert einschreiben. Dieses Tool ist etwas komplexer als die Gruppenverwaltung. Ndhere
Informationen und eine Anleitung erhalten Sie hier: https://www.academic-moodle-
cooperation.org/fileadmin/user _upload/p aec/Cheat Sheets/Gruppenverwaltung anlegen-DE.pdf

20

like



https://www.academic-moodle-cooperation.org/fileadmin/user_upload/p_aec/Cheat_Sheets/Gruppenverwaltung_anlegen-DE.pdf
https://www.academic-moodle-cooperation.org/fileadmin/user_upload/p_aec/Cheat_Sheets/Gruppenverwaltung_anlegen-DE.pdf

