
 

1 

 

Checkliste: Teilnahmebestätigung und Zertifikat in Moodle 

Stand: August 2022 

 

Einsatzzweck 

• Eine Präsenzveranstaltung (Campus/ Webinar) ist ein wesentlicher Leistungsbestandteil und soll 

dokumentiert werden.  

• Die Teilnahme an einer Präsenzveranstaltung (Campus/ Webinar) soll automatisiert mit einem 

Zertifikat bestätigt werden. 

Vorteile: Automatisierung, Transparenz, Studierende können das Zertifikat sofort 

herunterladen 

Nachteile: Einstellungen sind komplex, Prozess muss immer wieder aktualisiert und 

geprüft werden (z.B.: beim Kopieren eines Kurses, wenn neue Veranstaltungen oder 

Gruppen hinzukommen...) 

 

Teilnahme mit der Moodle-Aufgabe erfassen 

Mit der Moodle-Aufgabe wird die Anwesenheit (Webinar/Präsenz) erfasst und mit teilgenommen/ nicht 

teilgenommen beurteilt. Diese Aktivität dient ausschließlich zu Administrationszwecken. 

 

1. Moodle-Aufgabe anlegen 

Legen Sie die Moodle-Aufgabe in Ihrem Kurs an, um die Anwesenheit manuell zu erfassen. Sie können 

diese dann unter „Bewertungen“ einsehen. 
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2. Einstellungen treffen 

Da hier keine studentische Abgabe erforderlich ist, müssen Sie von den Standardeinstellungen 

abweichen: 
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Zertifikat 

Das Zertifikat wird jeweils für jedes Fach/Modul/Workshop manuell angepasst und mit der Moodle-

Aufgabe unter „Voraussetzungen“ verknüpft. TeilnehmerInnen, die an der Lehrveranstaltung 

teilgenommen haben, erhalten somit automatisch ein Zertifikat.  

 

1. Zertifikat anlegen  

Legen Sie ein neues Zertifikat an (a). Falls Sie bereits eine Zertifikatsvorlage haben, können Sie auch diese 

verwenden, indem Sie diese duplizieren (b). Gegebenenfalls können Sie auch Zertifikate von einem Kurs 

in den anderen importieren (c).  

 

a) Neues Zertifikat anlegen 

Klicken Sie auf den Button Bearbeiten einschalten und +Aktivität oder Material anlegen. Wählen Sie 

dann Einfaches Zertifikat unter Aktivitäten aus:  

 

 

b) Duplizieren 

Klicken Sie auf den Button Bearbeiten einschalten, um über Bearbeiten zur Funktion Duplizieren zu 

gelangen:  
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c) Importieren 

In dieser Anleitung erfahren Sie, wie Sie Inhalte aus anderen Kursen importieren können. 

 

2. Einstellungen treffen und Zertifikat bearbeiten 

 

 

https://moodle.donau-uni.ac.at/pluginfile.php/790453/mod_resource/content/3/Basiswissen%20f%C3%BCr%20Moodle%20KursmanagerInnen_210615.pdf
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3. Zertifikat testen 

 

 

Bewertung der Teilnahme  

Rufen Sie nun die Moodle-Aufgabe auf, in der Sie die Teilnahme der Studierenden bestätigen wollen. 
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Nach positiver Bewertung können die TeilnehmerInnen der betreffenden Gruppe das Zertifikat 

herunterladen. 

 


