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Checkliste: Teilnahmebestatigung und Zertifikat in Moodle

Stand: August 2022

Einsatzzweck

e Eine Prasenzveranstaltung (Campus/ Webinar) ist ein wesentlicher Leistungsbestandteil und soll
dokumentiert werden.

e Die Teilnahme an einer Priasenzveranstaltung (Campus/ Webinar) soll automatisiert mit einem
Zertifikat bestatigt werden.

Vorteile: Automatisierung, Transparenz, Studierende kénnen das Zertifikat sofort
herunterladen

Nachteile: Einstellungen sind komplex, Prozess muss immer wieder aktualisiert und

geprift werden (z.B.: beim Kopieren eines Kurses, wenn neue Veranstaltungen oder
Gruppen hinzukommen...)

Teilnahme mit der Moodle-Aufgabe erfassen

Mit der Moodle-Aufgabe wird die Anwesenheit (Webinar/Prasenz) erfasst und mit teilgenommen/ nicht
teilgenommen beurteilt. Diese Aktivitat dient ausschlieRlich zu Administrationszwecken.

1. Moodle-Aufgabe anlegen

Legen Sie die Moodle-Aufgabe in Ihrem Kurs an, um die Anwesenheit manuell zu erfassen. Sie kébnnen
diese dann unter ,,Bewertungen” einsehen.

Moodle 3.10 Demokurs NEU

Dashboard / Kurse / Demokurs NEU 1 ¢ -

Neuerungen in Moodle 3.10 » Block hinzufiigen

Bearbeiten ~

B Hinzufligen...
earbeiten ~
Das Servicecenter fiir Digitales Lehren und Lernen fiihrt regelméBig Updates am Lernmanagementsystem Moodle

der Donau-Universitit Krems durch. Ab 25.02.2021 steht mit Moodle 3.10 eine neue Version zur Verfiigung. Die
Neuerungen stellen wir lhnen im folgenden Demo-Kurs vor.

2 + Aktivitat oder Material anlegen
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Aktivitit oder Material anlegen 3 X

‘ Suchen ‘

Favoriten Alle Aktivitdten Arbeitsmaterial Empfohlen
=
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Aufgabe Datei Forum Test Textfeld Textseite
* O * O * O * O * O * O
Verzeichnis
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2. Einstellungen treffen

Da hier keine studentische Abgabe erforderlich ist, missen Sie von den Standardeinstellungen
abweichen:

2 Aufgabe zu 'Priasenz’ hinzufiigen

b Alles aufklappen
* Allgemeines

Name der Aufgabe o Teilnahmebestatigung

Bescnreioung 1 X i = =2 = B I U Fmr v g 0= % | %
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[0 Beschreibung im Kurs zeigen

Zusitzliche Dateien Maximale Dateigrolie: Unbegrenzt

&} El-

& Dateien

~

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld {Drag-and-drop)

* Verflgbarkeit

Abgabebeginn

1Bt Mai s || 20004 || 00¢ | |00% P9 DAktivieren
. et
I Unter ,Verfligbarkeit” alle
alligkeitsdatum 19 Juni * |20 0% 00 M DAktiviersn o
Punkte deaktivieren.
Letzte Abgabemaglichksit 1 ¢ Juni ¢ 20208 | 00¢ | 00% {4 ClAktiviersn
An Bewertung erinnern 1 ¢ || Juni ¢ 2020 | 00¢ 00¢ £ OAktivieren
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Abgabetypen
Abgabetypen

Anzahl hochladbarer Dateien
Maximale DateigroRe
Akzeptierte Dateitypen
Wortbegrenzung
Feedback-Typen

Feedback-Typen

Inline-Kommentar
Abgabeeinstellungen
Abgabetaste muss gedruckt werden

Erklarung zur Eigenstandigkeit muss
bestatigt werden

Versuche emeut bearbeitbar

Maximal magliche Versuche

] Dateizbgsbe [ Texteingabe online

202

250MB s

Deaktivieren Sie die Dateiabgabe bzw. die
Texteingabe.

A hi Keine Auswahl!

- Aktivieren

O Feedback als Kommentar<: O Anmerkungen im PDF<) [ Feedbackdateient O Offline-Bewertungstabelle

Nein

Nein ¢

Nein &

Einstellungen fiir Gruppeneinreichungen

Teilnehmer/innen geben in Gruppen ab

Nein &
~ Systemnachrichten
Mitteilungen an bewertende Personen L . B
cenden Nein ¢ Alle Benachrichtigungen
Bewerter/innen dber verspitete Abgaben Nein + dea kt |V| ere n -
von Losungen informieren.
Standardeinstellung fur Teilnehmer- —
Nein

benachrichtigung

Einstellungen flr das Turnitin-Plugin zur Plagiarismuserkennung

Bewertung

Bewertung

Bewerlungsmethode
Bewertungskategorie
Bestehensgrenze

Anonyme Bewertung
Bewerungsworkflow verwenden

Bewerter-Zuordnung verwenden

Typ | Skala ¢

Skala

Teilgenommen { nicht teilgenommen

Maximalpunkte

100

Einfache direkte Bewertung #

Nicht kategorisiert #

Nein #
Nein #

Nein #

Die Bewertung auf ,,Skala“ und

»Teilgenommen/ nicht teilgenommen”

setzen.
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~ Weitere Einstellungen

Verfugbarkeit
ID-Nummer
Gruppenmodus

Gruppierung

~ Voraussetzungen

Voraussetzungen

» Aktivitdtsabschluss

» Tags

Fur Teilnehmerfinnen verbargen : Die Aufgabe vor Teilnehmerinnen

Getrennte Gruppen *

verbergen.

Wenn es mehrere Gruppen im Kurs gibt,
empfiehlt es sich den Gruppenmodus

Keine *
g fiir ppierung
Keing
\oraussetzung hinzufigen

Speichern und zum Kurs

.Getrennte Gruppen” auswahlen.

Speichern und anzeigen
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Zertifikat

Das Zertifikat wird jeweils fiir jedes Fach/Modul/Workshop manuell angepasst und mit der Moodle-
Aufgabe unter ,Voraussetzungen” verknipft. Teilnehmerinnen, die an der Lehrveranstaltung
teilgenommen haben, erhalten somit automatisch ein Zertifikat.

1. Zertifikat anlegen

Legen Sie ein neues Zertifikat an (a). Falls Sie bereits eine Zertifikatsvorlage haben, kénnen Sie auch diese
verwenden, indem Sie diese duplizieren (b). Gegebenenfalls knnen Sie auch Zertifikate von einem Kurs
in den anderen importieren (c).

a) Neues Zertifikat anlegen

Klicken Sie auf den Button Bearbeiten einschalten und +Aktivitdt oder Material anlegen. Wahlen Sie
dann Einfaches Zertifikat unter Aktivitaten aus:

Aktivitdt oder Material anlegen X

buchen

Favoriten Alle Arbeitsmaterial Empfohlen
= ag
£ g (L

Abstimmung  Anwesenheit Aufgabe Befragung BigBlueButton Buchung
* O w 0 * O w O w0 w 0
L Eé 5} B R o -_'_:_l.i\__i % H EZ:;

Einfaches Fortschrittslist
Chat Datenbank Zertifikat Externes Tool Feedback e
w e w0 w o v O w 0 w 0

b) Duplizieren

Klicken Sie auf den Button Bearbeiten einschalten, um liber Bearbeiten zur Funktion Duplizieren zu
gelangen:

& .. Teilnahmebestitig y Bearbeiten * &
4+ Einstellungen bearbeiten

_ Hal anlg
= Mach rechts schieben

@ Verfligbar machen m—

2] Duplizieren
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c) Importieren

In dieser Anleitung erfahren Sie, wie Sie Inhalte aus anderen Kursen importieren kénnen.
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2. Einstellungen treffen und Zertifikat bearbeiten

« Einfaches Zertifikat hinzufiigen

¥ Alles aufklappen
Mame des Zertifikats [1]
Einfiilhrung
1| X i | E =2 =2 B I U fp~ Tiv f~ 9~ @@ % S ==
= | i - | c
~ Designoptionen
Bild far Zertifikat Maximale GréRe fiir Dateien: Unbegrenzt, maximale Anzahl von Anhdngen: 1
& :
® Dateien . = 5
Verwenden Sie fiir das Bild und den
» Zertifikatstext entweder eine
bestehende Vorlage oder lassen Sie
sich durch das Servicecenter fir
Sk i Digitales Lehren und Lernen
Akzeptierte Dateitypen: %
unterstitzen!
Bilddateien .ai .bmp .gdraw .gif .ico jpe .jpeg .jpg .pct .pic .pi
Zertifikatstext 1]
1||%||iv| x| == B|1|U| F~
== O C

TEILNAHMEBESTATIGUNG

{FIRSTNAME} {LASTNAME}

hat den Online-Selbstlernkurs

{COURSENAME}
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https://moodle.donau-uni.ac.at/pluginfile.php/790453/mod_resource/content/3/Basiswissen%20f%C3%BCr%20Moodle%20KursmanagerInnen_210615.pdf
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~ Voraussetzungen
Voraussetzungen
Teilnehmer/in muss

alle

LL3

Bewertung

[ muss = sein

O muss < sein

Voraussetzung hinzufiigen

¥  Gruppe  Termin 2:

#  der folgenden Bedingungen

erfiillen
Bei Voraussetzungen:

Teilnahmebestatigu = Bewertung

(Teilnahmebestatigung, >60%)
60 %

und wenn erforderlich die

%

jeweilige Gruppe wahlen.

Wenn das ,,Auge” geschlossen
05.05.202 % x ist, ist das Zertifikat komplett

unsichtbar.

3. Zertifikat testen

Ein Zertifikat zu Testzw en Ausgestellte Zertifikate Vargénge fur vield

Klicken Sie auf den Button, um Ihr Zertifikat in einem ngt

Hier kdnnen Sie das Zertifikat
testen.

Zertifikat abrufen

Bewertung der Teilnahme

Rufen Sie nun die Moodle-Aufgabe auf, in der Sie die Teilnahme der Studierenden bestatigen wollen.

Teilnahmebestédtigung

Getrennte Gruppen

Alle Teilnehmer/innen # |

Bewertungsiiberblick

Fir Teilnehmer/innen verborgen

Teilnehmer/innen

Alle Abgaben anzeigen Bewertung,

Hier kénnen die einzelnen Gruppen gefiltert
werden. Wahlen Sie die Gruppe aus, die Sie
bewerten méchten.

Unter , Alle Abgaben anzeigen” kdnnen
Sie die Teilnehmerinnen aufrufen und
bewerten.
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Hier kdnnen Sie die

Teilnehmerlnnen bewerten.
O . Teststudent Harald Teststudent Bewertung
Bamberger Keine Bewertung
hbamberger-teststudent
O Killian Test Bearbeiten +
testkillian

| Keine Bewertung ~

Teilnehmer/innen benachrichtigen

Vergessen Sie nicht, die
Bewertungsanderungen zu sichern.

Mit Auswahl... Abgabe sperren ¢

~ Optionen

Aufgaben pro Seite 10 Wenn dieses Feld aktiviert wurde, kénnen Sie

die Bewertungen noch schneller durchfiihren.

Schnellbewertung

Nach positiver Bewertung konnen die Teilnehmerinnen der betreffenden Gruppe das Zertifikat
herunterladen.

Hier sehen Sie die ausgestellten Zertifikate.

Ein Zertifikat zu Testzwe ellen Ausgestellte Zertifikate

Klicken Sie auf den Button, um Ihr Zertifikat in einem neuen Browserfenster zu dffnen.

Zertifikat abrufen

like



